

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
«выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории МО «Онежский муниципальный район»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории МО «Онежский муниципальный район» (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район»  (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) рассмотрение представленных документов 

3) принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) оформление и выдача разрешения на установку рекламной конструкции, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
  3. Муниципальная услуга включает в себя две подуслуги:

- выдаче разрешений на установку рекламных конструкций (далее Подуслуга №1);

- аннулирование разрешений на установку рекламных конструкций уведомления о проведении стимулирующей лотереи (далее Подуслуга №2).

4. Подуслуга №1 - выдача разрешения на установку рекламной конструкции включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

- рассмотрение представленных документов;

- принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в её предоставлении;

-  выдача (направление) разрешения на установку рекламной конструкции.

5. Подуслуга №2 - аннулирование разрешений на установку рекламных конструкций включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

- рассмотрение уведомления о проведении стимулирующей лотереи;                                                            

-принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции либо об отказе в принятии такого решения;

- выдача (направление) уведомления о решении об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.

6. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

1.2. Описание заявителей при предоставлении
муниципальной услуги

7. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:

1) Физические лица, имеющие отношения гражданско-правового характера (собственности, владения, пользования и т.д.) к имуществу, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо непосредственно к рекламной конструкции;

2) Юридические лица, имеющие отношения гражданско-правового характера (собственности, владения, пользования и т.д.) к имуществу, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо непосредственно к рекламной конструкции;

3) От имени заявителей, указанных в подпунктах 1, 2 пункта 3 настоящего административного регламента, вправе выступать представители, дейст​вующие в силу полномочий, основанных на доверенности, выданной в соответствии с законом.

1.3. Требования к порядку информирования

о правилах предоставления муниципальной услуги

8. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

по телефону (81839) 7-10-42 (доб. 201);
по электронной почте office@onegaland.ru, stroy@onegaland.ru
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации по адресу: 164840, Архангельская обл., г. Онега, ул. Шаревского, 6

при личном обращении заявителя по адресу: Архангельская обл., г. Онега, ул. Шаревского, 6, каб. 43. 
Режим работы: 

понедельник - пятница: с 8.30 до 17.30.

Обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00.
9. На официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на региональном портале Архангельской области www.pgu.dvinaland.ru в сети Интернет www.onegaland.ru размещается следующая информация:

текст настоящего административного регламента;

контактные данные органа, предоставляющего муниципальную услугу, указанные в пункте 4 настоящего административного регламента;

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

10. Полное наименование муниципальной услуги: "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории МО «Онежский муниципальный район»".

11. Муниципальная услуга предоставляется отделом строительства и архитектуры администрацией МО «Онежский муниципальный район» 

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации;

Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ  «О рекламе»; 

Правилами установки и эксплуатации рекламных конструкций на территории муниципального образования «Онежский муниципальный район», утвержденными Решением собрания депутатов  № 220 от 19.12.2008г.
постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп "О создании государственных информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме";
постановление Правительства Архангельской области от 26 апреля 2011 года № 130-пп "Об утверждении перечня государственных услуг, предоставляемых исполнительными органами государственной власти Архангельской области, а также органами местного самоуправления муниципальных образований Архангельской области и муниципальных образований Ненецкого автономного округа при наделении их отдельными государственными полномочиями".

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

13. Для получения разрешения на установку рекламной конструкции заявитель представляет в орган, предоставляющий муниципальную услугу,  следующие документы (далее в совокупности – запрос заявителя):
1) заполненное заявление установленного образца (Приложение №1) на получение раз​решения администрации МО «Онежский муниципальный район» на установку рекламной кон​струкции,

2) данные о заявителе – физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, имеющие отношения гражданско-правового характера (собственности, владения, пользования и т.д.) к имуществу, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо непосредственно к рекламной конструкции.


3) архитектурный проект рекламной конструкции с указанием ее основных параметров;


4) цветной фотомонтаж, отражающий размещение рекламной конструкции в окружающей среде;


5) схема территории с обозначением места размещения рекламной конструкции;


6) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества (в случае если заявитель предполагает размещение рекламной конструкции путем ее установки на объектах, не находящихся в муниципальной собственности).


7) в случае размещения рекламной конструкции на объектах находящихся в муниципальной собственности, договор аренды земельного участка, либо договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенные по результатам торгов.


7) информацию об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы этому лицу и его аффилированным лицам на соответствующей территории.
8) рабочий проект несущих конструкций (при площади информационного поля одной стороны более 6 кв. м)

9) копия документа об уплате государственной пошлины на выдачу разрешения на установку рекламной кон​струкции.

Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются заявителем в отдел муниципальной службы, кадровой работы общего делопроизводства и взаимодействия с поселениями администрации.
14. Для получения решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции заявитель представляет в орган, предоставляющий муниципальную услугу,  следующие документы (далее в совокупности – запрос заявителя).

1) уведомление в письменной форме владельца рекламной конструкции о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламной конструкции;

2) данные о заявителе – физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, имеющие отношения гражданско-правового характера (собственности, владения, пользования и т.д.) к имуществу, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо непосредственно к рекламной конструкции.
2.2. Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги.

15. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктом 3 настоящего административного регламента;

2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 9 настоящего административного регламента;

3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям пункта 9 настоящего административного регламента;

2.3 Основания для аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции
Решение об аннулировании разрешения может быть принято администрацией МО «Онежский муниципальный район»  в следующих случаях:

1) в течение месяца со дня направления в администрацию МО «Онежский муниципальный район» владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего исполь​зования разрешения;

2) в течение месяца с момента направления в администрацию МО «Онежский муниципальный район» собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рек​ламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключен​ного между таким  собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

3) в случае если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

4) в случае если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы.
5) в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О РЕКЛАМЕ», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

16. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – в течение 3 дней со дня поступления запроса заявителя;

2) рассмотрение документов предоставленных заявителем, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, выдача разрешения на установку рекламной конструкции – в течение двух месяцев со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Основания для приостановления или отказа

в предоставлении муниципальной услуги

17. Основаниями для принятия решения об отказе в выдаче разрешения:
1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального разме​щения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транс​порта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки города;

5) нарушение требований законодательства РФ об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), их охране и использовании,

6) нарушение требований по порядку проведения торгов при заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, установ​ленных частями 5.1-5.7 статьи 19 федерального закона «О рекламе», а также требований по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, предусмотренных частью 9.1 статьи 19 Федерального закона 0т 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».

18. Основаниями для принятия решения об отказе в выдаче решения об аннулировании разрешения:


1) отсутствие документов предусмотренных пунктом 10 настоящего регламента
2.5. Плата, взимаемая с заявителя при

предоставлении муниципальной услуги

19. За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции заявитель уплачивает государственную пошлину согласно статье 333.33 Налогового кодекса Россий​ской Федерации в размере 3000 руб. за каждую рекламную конструкцию.

Реквизиты для уплаты государственной пошлины
УФК по Архангельской области (Финансовое управление администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район»)

ИНН 2906002441

КПП 290601001

Банк ГРКЦ ГУ Банка России по Архангельской области  г. Архангельск

БИК 041117001

р/с 40101810500000010003
        ОКАТО 11420000000

Код дохода: 09510807150010000110  Государственная пошлина за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции
2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

20. Результатами предоставления 1-й подуслуги являются:

1) выдача заявителю разрешения на установку рекламной конструкции.

2) отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

16. Результатами предоставления 2-й подуслуги являются:

1) выдача заявителю решения об аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции.

2.7. Показатели доступности и качества
муниципальной услуги

21. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

22. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу;

III. Административные процедуры

Подуслуга №1 - выдача разрешения на установку рекламных конструкций включает в себя следующие административные процедуры:
3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги
23. Специалист отдела муниципальной службы, кадровой работы общего делопроизводства и взаимодействия с поселениями администрации, ответственный за прием и регистрацию документов производит прием заявления о выдаче разрешения на ус​тановку рекламной конструкции с приложенными в соответствии с пунктом 9. настоящего регламента документами, после чего заявление регистрируется в электронной базе данных входящих документов и на заявлении ставится номер и дата регистрации. По требованию Заявителя ему выдается расписка о принятии заявления и прилагаемых к нему документов.

24. Заявитель может направить заявление и прилагаемые к нему документы почтовым отправлением с описью вложения, по электронной почте.
3.2. Рассмотрение представленных документов

25. Специалист отдела муниципальной службы, кадровой работы общего делопроизводства и взаимодействия с поселениями администрации, ответственный за прием и регистрацию документов направляет заявление с приложенными к нему документами в отдел строительства и архитектуры администрации МО «Онежский муниципальный район» далее ОСиА

26. Специалист ОСиА проверяет полноту и правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункт 11 настоящего административного регламента).

27. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11 настоящего административного регламента) отдел строительства и архитектуры администрации МО «Онежский муниципальный район» подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также в случаях, предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 11 настоящего административного регламента, перечень недостающих документов и (или) документов, оформление которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, и направляется заявителю почтовым отправлением.

В случае, предусмотренном подпунктом 1 пункта 11 настоящего административного регламента, заявителю возвращаются направленные им документы.

28. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11 настоящего административного регламента) отдел строительства и архитектуры администрации МО «Онежский муниципальный район», подготавливает разрешение на установку рекламной конструкции и направляет его заявителю в срок, установленный подпунктом 2 пункта 12 настоящего административного регламента.
1) По итогам рассмотрения и проверки документов Отдел строительства и архитектуры администрации МО «Онежский муниципальный район»  в течение 10 дней с момента поступления заявки вы​дает заявителю паспорт на распространение наружной рекламы (Приложение №2) для оформления с указанием перечня организаций для согласования. Оформление паспорта на распространение наружной рекламы в соответствующих органах должно быть завер​шено в течение 36 дней со дня выдачи паспорта на распространение наружной рекламы заявителю. При обращении заявителя  срок может быть продлен, но не бо​лее чем на 10 дней. Заявитель вправе самостоятельно получать от уполномоченных ор​ганов согласование, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения, и пред​ставить его в администрацию МО «Онежский муниципальный район». Впоследствии заявитель возвращает в администрацию района надлежащим образом оформленный паспорт на распространение наружной рекламы. Одновременно с паспортом на распространение наружной рекламы представляется копия документа об уплате государственной пошлины на выдачу разрешения на установку рекламной кон​струкции.

2) В течение трех рабочих дней после рассмотрения документов, отдел строительства и архитектуры администрации МО «Онежский муниципальный район»  осуществляет подготовку Проекта разрешения на уста​новку рекламной конструкции на территории МО «Онежский муниципальный район» согласно установленной форме, либо проект мотивированного решения об от​казе в выдаче разрешения с указанием причин отказа (далее - проект отказа) и направляет заявителю 

3) Разрешение выдается на каждую рекламную конструкцию на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. В разрешении указы​ваются владелец рекламной конструкции,  срок действия разрешения, орган, выдавший разрешение, номер и дата его выдачи.

3.3. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги
29. В случае соответствия представленных заинтересованными лицами документов всем требованиям, установлен​ным настоящим административным регламентом, в случае получения согласований, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения, специалист ОСиА в течение 7 (семи) дней со дня получения послед​него согласования заинтересованного лица готовит проект разрешения на установку рек​ламной конструкции в 2 (двух) экземплярах по форме, установленной приложением №2 к настоящему административному регламенту. Один экземпляр данного проекта в течение 3 (трех) дней визируется начальником ОСиА.

Согласованный проект разрешения на установку рекламной конструкции подписы​вается в 2 (двух) экземплярах заместителем главы администрации в течение 3 (трех) дней.

30. В случае наличия оснований, указанных в пункте 2.5. настоящего административного регламента, специалист ОСиА готовит в течение 20 (двадцати) дней со дня получения заявления решение об отказе в предоставлении Услуги.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимает заместитель главы администрации в форме письма.

Уведомление об отказе в предоставлении Услуги передается лично заявителю или его представителю либо направляется заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении.  

Решение об отказе в предоставлении Услуги должно содержать основания отказа и может быть обжаловано Заявителем в судебном порядке.
3.4. Выдача результата предоставления Услуги заявителю

Специалист ОСиА в течение 3 (двух) дней после подписания разрешения на установку рекламной конструкции уведомляет Заявителя о готовности документа устно по телефону либо готовит соответствующее письмо, которое подписывается заместителем главы администрации. Данное письмо направляется в течение 2-х рабочих дней специалист отдела муниципальной службы, кадровой работы общего делопроизводства и взаимодействия с поселениями администрации.

Специалистом ОСиА разрешение на установку рекламной конструкции вы​дается Заявителю лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность, или его законному представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и доверенности.

При получении разрешения на установку рекламной конструкции Заявитель либо его законный представитель расписывается и ставит дату получения на втором экземпляре разрешения.

Разрешение на установку рекламной конструкции может быть направлено заявителю (его представителю) по электронной почте в течение трёх рабочих дней после подписания. 

31. Подуслуга №2 - аннулирование разрешений на установку рекламных конструкций включает в себя следующие административные процедуры:
3.5. Регистрация запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги
32. Специалист отдела муниципальной службы, кадровой работы общего делопроизводства и взаимодействия с поселениями администрации, ответственный за прием и регистрацию документов производит прием заявления о выдаче решения об аннулировании разрешения на ус​тановку рекламной конструкции с приложенными в соответствии с пунктом 10. настоящего регламента документами, после чего заявление регистрируется в электронной базе данных входящих документов и на заявлении ставится номер и дата регистрации. По требованию Заявителя ему выдается расписка о принятии заявления и прилагаемых к нему документов.

33. Заявитель может направить заявление и прилагаемые к нему документы почтовым отправлением с описью вложения, по электронной почте.
3.6. Рассмотрение представленных документов

34. Специалист отдела муниципальной службы, кадровой работы общего делопроизводства и взаимодействия с поселениями администрации, ответственный за прием и регистрацию документов направляет заявление с приложенными к нему документами в отдел строительства и архитектуры администрации МО «Онежский муниципальный район» далее ОСиА

35. Специалист ОСиА проверяет полноту и правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

36. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11 настоящего административного регламента) отдел строительства и архитектуры администрации МО «Онежский муниципальный район» подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также в случаях, предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 11 настоящего административного регламента, перечень недостающих документов и (или) документов, оформление которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, и направляется заявителю почтовым отправлением.

В случае, предусмотренном подпунктом 1 пункта 11 настоящего административного регламента, заявителю возвращаются направленные им документы.

37. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11 настоящего административного регламента) отдел строительства и архитектуры администрации МО «Онежский муниципальный район», подготавливает разрешение на установку рекламной конструкции и направляет его заявителю в срок, установленный подпунктом 2 пункта 12 настоящего административного регламента.
1) По итогам рассмотрения и проверки документов Отдел строительства и архитектуры администрации МО «Онежский муниципальный район»  в течение 10 дней с момента поступления заявки вы​дает заявителю паспорт на распространение наружной рекламы (Приложение №2) для оформления с указанием перечня организаций для согласования. Оформление паспорта на распространение наружной рекламы в соответствующих органах должно быть завер​шено в течение 36 дней со дня выдачи паспорта на распространение наружной рекламы заявителю. При обращении заявителя  срок может быть продлен, но не бо​лее чем на 10 дней. Заявитель вправе самостоятельно получать от уполномоченных ор​ганов согласование, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения, и пред​ставить его в администрацию МО «Онежский муниципальный район». Впоследствии заявитель возвращает в администрацию района надлежащим образом оформленный паспорт на распространение наружной рекламы. Одновременно с паспортом на распространение наружной рекламы представляется копия документа об уплате государственной пошлины на выдачу разрешения на установку рекламной кон​струкции.

2) В течение трех рабочих дней после рассмотрения документов, отдел строительства и архитектуры администрации МО «Онежский муниципальный район»  осуществляет подготовку Проекта разрешения на уста​новку рекламной конструкции на территории МО «Онежский муниципальный район» согласно установленной форме, либо проект мотивированного решения об от​казе в выдаче разрешения с указанием причин отказа (далее - проект отказа) и направляет заявителю 

3) Разрешение выдается на каждую рекламную конструкцию на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. В разрешении указы​ваются владелец рекламной конструкции,  срок действия разрешения, орган, выдавший разрешение, номер и дата его выдачи.

3.7. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги
38. В случае соответствия представленных заинтересованными лицами документов всем требованиям, установлен​ным настоящим административным регламентом, готовит проект решения об аннулировании разрешения на установку рек​ламной конструкции в 2 (двух) экземплярах по форме, установленной приложением №2 к настоящему административному регламенту. Один экземпляр данного проекта в течение 3 (трех) дней визируется начальником ОСиА.

Согласованный проект решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции подписы​вается в 2 (двух) экземплярах заместителем главы администрации в течение 3 (трех) дней.
3.8. Выдача результата предоставления Услуги заявителю

Специалист ОСиА в течение 3 (двух) дней после подписания решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции уведомляет Заявителя о готовности документа устно по телефону либо готовит соответствующее письмо, которое подписывается заместителем главы администрации. Данное письмо направляется в течение 2-х рабочих дней специалист отдела муниципальной службы, кадровой работы общего делопроизводства и взаимодействия с поселениями администрации.

Специалистом ОСиА решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции вы​дается Заявителю лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность, или его законному представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и доверенности.

При получении решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции Заявитель либо его законный представитель расписывается и ставит дату получения на втором экземпляре решения.

Решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции может быть направлено заявителю (его представителю) по электронной почте в течение трёх рабочих дней после подписания. 

IV. Контроль за исполнением административного регламента

39. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется руководителем аппарата администрации МО «Онежский муниципальный район» следующих формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) муниципальных служащих, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

40. Обязанности муниципальных служащих органа администрации МО «Онежский муниципальный район», по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

41. Решения руководителя аппарата администрации МО «Онежский муниципальный район», могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

государственную услугу, а также его должностных лиц

(государственных служащих)
42. Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

43. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо, в случае его отсутствия, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.

44. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

45. Жалоба заявителя должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба подписывается подавшим ее получателем государственной услуги.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

46. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

47. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

48. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

49. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку 

рекламной конструкции на территории

 МО «Онежский муниципальный район»
В Администрацию муниципального образования «Онежский муниципальный район»

от_______________________________________

(полное наименование организации)

_________________________________________

(Ф.И.О руководителя (Ф.И.О предпринимателя) (Ф.И.О физического лица)

____________

(№ телефона)

ЗАЯВЛЕНИЕ

на установку рекламной конструкции

Регистрационный № __________________ Дата регистрации ________________

(заполняется структурным подразделением администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район»)

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции:

1.
Место размещения рекламы: _______________________________________

2.
Вид рекламы: ____________________________________________________

3.
Размеры рекламы: ________________________________________________

4.
Содержание рекламы: _____________________________________________

5.
Техническое исполнение: __________________________________________

6.
Предполагаемый срок распространения рекламы с _________по _________

Реквизиты рекламодателя (рекламораспространителя):

1.
Полный юридический адрес организации (предпринимателя):

____________________________________________________________________

2.
ИНН ____________________

3.
ОГРН _________________________________ от _______________________

Подпись____________________ Дата "__" __________ 201_ г.

М.П.
К заявлению обязательно прилагаются:

1.
Копии учредительных документов, свидетельство государственной регистрации, документы, подтверждающие права лица на подписание договора (1 экз.).

2.
Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества.

3.
Архитектурный проект рекламной конструкции с указаниями ее основных параметров.

4.
Цветной фотомонтаж, отражающий размещение рекламной конструкции в окружающей среде.

5.
Схема территории с обозначением места размещения рекламной конструкции.

6.
Информацию об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы этому лицу и его аффилированным лицам на соответствующей территории.

Приложение № 2

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку 

рекламной конструкции на территории

 МО «Онежский муниципальный район»
ПАСПОРТ

НА РАЗМЕЩЕНИЕ НАРУЖНОЙ РЕКЛАМЫ

N ____

 Дата регистрации: "__" ________ 201_ г. Срок действия до ________ 201_ г.

	Рекламодатель: 

	Содержание рекламы, текст: 

	Собственник средства наружной рекламы 

	Вид средства наружной рекламы
	Высота, м


	Длина, м


	Площадь одной стороны __ кв. м.
	Количество сторон - __

	Адрес рекламного места: 

	Собственник рекламного места:

	Дата выдачи Паспорта рекламодателю: 

	Паспорт получил:                                         

Ф.И.О. ______________________________________________________________________

Доверенность _________________________ от "__" _____________ 201 __ г.



	Место размещения средства наружной рекламы




Приложение №3

к Административному регламенту предостав​ления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламной конструкции»
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Регистрация входящих документов





Рассмотрение документов и проверка





Специалист отдела строительства и архитектуры проводит проверку оформления и комплектности представленных документов, после чего:





Готовит в течение проект разрешения на установку рек�ламной конструкции





определяет перечень лиц, согласование которых необходимо для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче





Согласования получены Заявителем самостоятельно





Направляет 


документы 


на согласование 





 заместитель главы администрации принимает решение в выдаче разрешения





Специалист ОСиА уведомляет Заявителя о готовности документа 





Заявитель представляет заявление, необходимый комплект документов 


в соответствии с п. 9 настоящего регламента





Блок-схема процедуры по предоставлению Услуги





Разрешение на установку рекламной конструкции вы�дается Заявителю после оплаты государственной пошлины





После получения последнего согласования 





в случае выявленных замечаний или оснований для отказа готовит Заявителю письменное уведомление об отказе в предоставлении Услуги


с указанием причины отказа 





В случае получения отказа заинтересованного лица специалист ОСиА готовит Заявителю решение об отказе в предоставлении Услуги с указанием причины отказа





Решение об отказе в предоставлении Услуги выдается Заявителю на руки либо направляется по почте





Специалист ОСиА осуществляет осмотр места установки конструкции





Владелец рекламной конструкции после ее установки уведомляет ОСиА о том, что конструкция установлена








