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Онежский муниципальный округ Архангельской области
Собрание депутатов первого созыва 

(первая сессия) 
РЕШЕНИЕ


	от 25 декабря 2024 года
	№ 10


О переименовании муниципального казенного учреждения «Администрация муниципального образования
«Онежский муниципальный район» и утверждении Положения
об администрации Онежского муниципального округа
Архангельской области
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», областным законом от 25 сентября 2024 года 
№ 125-10-ОЗ «О преобразовании городских и сельских поселений Онежского муниципального района Архангельской области путем их объединения и наделения вновь образованного муниципального образования статусом Онежского муниципального округа Архангельской области»,  
Собрание депутатов решает:

1.
Переименовать муниципальное казенное учреждение «Администрация муниципального образования «Онежский муниципальный район» в администрацию Онежского муниципального округа Архангельской области.

2.
Утвердить прилагаемое Положение об администрации Онежского муниципального округа Архангельской области.

3.
Решение Собрания депутатов муниципального образования «Онежский муниципальный район» от 30 июня 2016 года № 214 «О муниципальном казенном учреждении «Администрация муниципального образования «Онежский муниципальный район» признать утратившим силу.

4.
Решение подлежит официальному опубликованию в муниципальной газете «Онежский муниципальный вестник».
5.
Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования, но не ранее 1 января 2025 года.
Председатель Собрания депутатов
Онежского муниципального округа



С.И. Рудометов
УТВЕРЖДЕНО
решением Собрания депутатов Онежского муниципального округа 

от 25 декабря 2024 года № 10
ПОЛОЖЕНИЕ

об администрации Онежского муниципального округа
Архангельской области

1. Общие положения
1.
Администрация Онежского муниципального округа Архангельской области (далее – администрация) является исполнительно – распорядительным органом местного самоуправления Онежского муниципального округа Архангельской области (далее – муниципальное образование), наделенным полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных ей федеральными законами и законами Архангельской области. 

2.
Полное наименование администрации – администрация Онежского муниципального округа Архангельской области.

Сокращенное наименование администрации  – администрация Онежского муниципального округа.
3.
Полномочия администрации определяются федеральным законодательством и законодательством Архангельской области, Уставом муниципального образования, настоящим Положением. 
4.
Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, международными договорами Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом Архангельской области, областными законами, Уставом муниципального образования, иными нормативными правовыми актами Архангельской области и Онежского муниципального округа, настоящим Положением.
5.
Администрация осуществляет свою деятельность непосредственно и через отраслевые (функциональные) и территориальные органы администрации и подведомственные муниципальные учреждения во взаимодействии с федеральными органами государственной власти, иными государственными органами Российской Федерации, органами государственной власти Архангельской области, иными государственными органами Архангельской области, государственными органами иных субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, должностными лицами, общественными объединениями, иными организациями и гражданами.
6.
Администрация обладает правами юридического лица (как муниципальное казенное учреждение), имеет лицевой счет и иные счета, самостоятельный баланс, печать с изображением герба муниципального образования, штампы и бланки со своим наименованием. 

7.
Администрацией руководит глава Онежского муниципального округа Архангельской области (далее – глава округа), осуществляющий свои полномочия на постоянной основе. 

8.
Администрация имеет обособленное имущество на праве оперативного управления. 

9.
Фактический и юридический адрес администрации:  164840, Архангельская область, г. Онега, ул. Шаревского, д.6.

10.
Финансирование администрации осуществляется за счет средств местного бюджета.
11.
Администрация является правопреемником администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район».
2. Структура администрации 
1.
Структура администрации утверждается Собранием депутатов Онежского муниципального округа Архангельской области (далее – Собрание депутатов) по представлению главы округа.

2.
Штатное расписание администрации разрабатывается в соответствии со структурой и утверждается главой округа.

3.
Администрация состоит из главы округа, возглавляющего администрацию, заместителей главы администрации, отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации, структурных подразделений органов администрации.

4.
Заместители главы  администрации, руководители отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации являются должностными лицами местного самоуправления и могут быть уполномочены на заключение договоров и соглашений в соответствии с распоряжением главы округа.

5.
Заместители главы  администрации осуществляют деятельность по направлениям деятельности администрации в соответствии с их компетенцией, установленной правовым актом администрации. Полномочия и функциональные обязанности заместителей закрепляются в должностной инструкции.

6.
Орган администрации – самостоятельное отраслевое (функциональное) и территориальное структурное подразделение, входящее в структуру администрации. Органы администрации могут наделяться статусом юридического лица. Органы администрации могут включать в себя структурные подразделения органов администрации. 

7.
Отраслевые (функциональные) и территориальные органы администрации осуществляют исполнительно-распорядительные функции по решению вопросов местного значения в отраслях и сферах управления, определенных соответствующими положениями об органах администрации. Функции, полномочия, организация и порядок деятельности органов администрации, обладающих правами юридического лица, определяются положениями, утвержденными решением Собрания депутатов, не обладающих правами юридического лица – постановлениями главы округа.

8.
Органами администрации являются: управления, комитеты, комиссии, отделы. Управления и отделы возглавляет начальник, комитеты и комиссии – председатель. 

9.
Руководители органов администрации могут иметь заместителей.
3. Компетенция администрации 
1.
К компетенции администрации относятся:

1.1.
исполнение полномочий органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения в соответствии с федеральными законами и законами Архангельской области, муниципальными нормативными актами Собрания депутатов и администрации;

1.2.
исполнение отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Архангельской области;

1.3.
разработка и организация реализации стратегий, концепций, планов и программ развития муниципального образования;

1.4.
формирование, представление на утверждение Собрания депутатов, исполнение бюджета муниципального образования и осуществление контроля за его исполнением, составление отчета об исполнении бюджета;

1.5.
разработка проектов решений об установлении, изменении и отмене местных налогов и сборов в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

1.6.
осуществление муниципальных заимствований от имени муниципального образования, управление муниципальным долгом муниципального образования;

1.7.
управление и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования, в соответствии с порядком, утвержденным Собранием депутатов;

1.8.
осуществление функций и полномочий учредителя в отношении муниципальных учреждений и муниципальных предприятий, созданных Онежским муниципальным округом в соответствии с законодательством Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами Онежского муниципального округа;

1.9.
взаимодействие с органами государственной власти, органами местного самоуправления и территориального общественного самоуправления;

1.10.
организация и осуществление муниципального контроля в соответствии с Федеральным законом от 31 июля 2020 года № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»; 

1.11.
иные полномочия, определенные федеральными законами, законами Архангельской области, настоящим Уставом и муниципальными правовыми актами.

2.
Администрация вправе предоставлять в иные органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, в подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, по межведомственным запросам таких органов и организаций документы и информацию, необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов, безвозмездно, а также получать от иных органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, от подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственный и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, такие документы и информацию.
3.
Администрация в соответствии с Федеральным законом от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», отраслевыми федеральными законами о видах муниципального контроля, общими требованиями к организации и осуществлению отдельных видов муниципального контроля, устанавливаемыми Правительством Российской Федерации (при их наличии), положением о виде муниципального контроля, утверждаемом решением Собрания депутатов, организует и осуществляет муниципальный контроль посредством профилактики нарушений обязательных требований, оценки соблюдения гражданами и организациями обязательных требований, выявления их нарушений, принятия предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по пресечению выявленных нарушений обязательных требований, устранению их последствий и (или) восстановлению правового положения, существовавшего до возникновения таких нарушений.
4. Организация деятельности администрации

1.
Деятельность администрации осуществляется в соответствии с Уставом, данным Положением и Регламентом работы Администрации.

2.
Глава округа, являясь главой администрации:

2.1.
осуществляет общее руководство деятельностью администрации, ее отраслевых (функциональных) и территориальных органов по решению вопросов, отнесенных к компетенции администрации;

2.2.
заключает от имени администрации договоры и соглашения в пределах своей компетенции, подписывает поручения на перечисления средств, гарантийные обязательства;

2.3.
разрабатывает и представляет на утверждение Собрания депутатов структуру администрации, формирует штат администрации в пределах, утвержденных в местном бюджете средств на ее содержание;

2.4.
организует разработку проекта стратегии социально-экономического развития муниципального образования, принимает решение о внесении в нее корректировок (поправок), вносит в Собрание депутатов проект решения об утверждении стратегии социально-экономического развития муниципального образования и проект решения об утверждении изменений в нее;

2.5.
назначает на должность и освобождает от должности заместителей главы администрации, руководителей отраслевых (функциональных)
и территориальных органов администрации;

2.6.
принимает решения о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений, а также об участии в создании хозяйственных обществ в соответствии с законодательством и Уставом муниципального образования;

2.7.
утверждает должностные инструкции заместителей главы  администрации, иных муниципальных служащих и работников администрации муниципального образования, руководителей отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации;

2.8.
принимает на работу и увольняет с работы муниципальных служащих и работников администрации в соответствии с действующим законодательством;

2.9.
принимает решение о привлечении к дисциплинарной ответственности муниципальных служащих и работников администрации за невыполнение или некачественное выполнение ими должностных обязанностей и нарушение трудовой дисциплины в соответствии с действующим законодательством;

2.10.
поощряет муниципальных служащих и работников администрации за достижения в труде и представляет их к награждению в государственные органы исполнительной власти;

2.11.
издает в пределах своих полномочий постановления и распоряжения администрации, которые вступают в силу после их подписания, если иной порядок не установлен законодательством, Уставом муниципального образования, самим постановлением (распоряжением);

2.12.
действует без доверенности в суде, арбитражном суде, в органах государственной власти и местного самоуправления;
2.13.
осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования.
3.
Для реализации своих функций администрация наделяется следующими полномочиями: 

3.1.
принимать по вопросам своей деятельности правовые акты в форме постановлений, распоряжений и приказов;

3.2.
взаимодействовать по вопросам своей деятельности с органами местного самоуправления иных муниципальных образований, органами государственной власти, иными государственными органами, организациями, должностными лицами и гражданами;

3.3.
создавать муниципальные предприятия и учреждения;

3.4.
осуществлять в установленном порядке регулирование тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями;

3.5.
заключать контракты с руководителями подведомственных муниципальных предприятий и учреждений;

3.6.
владеть, пользоваться и распоряжаться имуществом, переданным администрации на праве оперативного управления, в пределах, установленных действующим законодательством;

3.7.
осуществлять закупку товаров, работ, услуг для муниципальных нужд в соответствии с действующим законодательством;

3.8.
обеспечивать в установленном порядке ведение делопроизводства, централизованного бухгалтерского учета и отчетности, обработку и предоставление статистической отчетности;

3.9.
вести прием граждан и представителей организаций по вопросам, отнесенным к компетенции администрации, рассматривать обращения, заявления, жалобы и принимать по ним необходимые меры;

3.10.
осуществлять полномочия главного распорядителя, распорядителя и получателя средств бюджета;

3.11.
оказывать содействие в организации, подготовке и проведении муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления, голосования по вопросам изменения границ муниципального образования, преобразования муниципального образования;

3.12.
разрабатывать и принимать меры по реализации планов и программ комплексного социально-экономического развития муниципального образования, стратегии социально-экономического развития муниципального образования;

3.13.
организовывать сбор статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы муниципального образования, и предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном действующим законодательством;

3.14.
выступать в судебных органах в качестве истца, ответчика, третьего лица от своего имени и от имени муниципального образования;
3.15.
обеспечивать защиту сведений, составляющих государственную тайну и информации, доступ к которой ограничен федеральными законами, в администрации; 
3.16.
осуществлять полномочия в сфере стратегического планирования, предусмотренными Федеральным законом от 28 июня 2014 года №172-ФЗ «О стратегическом планировании в Российской Федерации». 
4.
Администрация исполняет отдельные государственные полномочия, переданные федеральными законами и законами Архангельской области в пределах выделенных средств.

При осуществлении отдельных государственных полномочий администрация вправе дополнительно осуществлять иные выплаты персоналу органов администрации, за исключением фонда оплаты труда, а также использовать собственное имущество (материальные ресурсы, финансовые средства) для осуществления отдельных государственных полномочий.

5.
Глава округа вправе наделить правом подписи отдельных документов  заместителей главы  администрации, руководителей органов администрации путем издания соответствующего распоряжения администрации, выдачи доверенности, либо указания данных полномочий в должностных инструкциях заместителей главы  администрации, руководителей органов  администрации.

6.
Заместители главы администрации организуют работу и отвечают за деятельность органов администрации, находящихся в их ведении в соответствии с утвержденной структурой администрации, дают поручения и указания руководителям указанных органов администрации и контролируют их выполнение, несут персональную ответственность за ненадлежащее исполнение ими своих полномочий и обязанностей, ненадлежащее функционирование органов администрации и неправомерность данных ими поручений и указаний.

7.
Руководители органов администрации обеспечивают выполнение возглавляемыми органами администрации возложенных полномочий
и функций, дают поручения и указания муниципальным служащим и работникам возглавляемых органов администрации и контролируют их выполнение, осуществляют непосредственный контроль исполнения муниципальными служащими и работниками возглавляемых органов администрации должностных обязанностей, закрепленных в должностных инструкциях, несут персональную ответственность за ненадлежащее исполнение своих полномочий и обязанностей, ненадлежащее выполнение возложенных на возглавляемые органы  администрации задач, полномочий и функций, а также неправомерность данных ими поручений и указаний.

8.
Муниципальные служащие и работники администрации, органов  администрации исполняют должностные обязанности, закрепленные в должностных инструкциях, поручения и указания руководителя и несут персональную ответственность за ненадлежащее исполнение своих обязанностей.

9.
Органы  администрации, обладающие правами юридического лица, могут быть истцами и ответчиками в суде, заключать договоры и соглашения, выступать учредителем муниципальных учреждений. 

10.
По отдельным направлениям работы администрация вправе создавать временные или постоянно действующие комиссии, рабочие группы и иные вспомогательные органы, деятельность которых регулируется положениями о них, утвержденными постановлением администрации. 
5. Муниципальные служащие
1.
Работники администрации, исполняющие обязанности по должностям, отнесенным к должностям муниципальной службы, являются муниципальными служащими. 

2.
Размер и условия оплаты труда муниципальных служащих устанавливаются решением Собрания депутатов в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством субъектов Российской Федерации.

3.
На муниципальных служащих распространяется действие законодательства Российской Федерации о труде с особенностями, предусмотренными Федеральным и областным законами о муниципальной службе.

4.
Квалификационные требования для замещения должностей муниципальной службы устанавливаются в соответствии с областным законом от 27.09.2006 № 222-12-ОЗ «О правовом регулировании муниципальной службы в Архангельской области».
5.
Муниципальным служащим присваиваются классные чины, соответствующие группам должностей муниципальной службы.

6.
Муниципальные служащие подлежат аттестации в порядке, утвержденным решением Собрания депутатов.
7.
Порядок прохождения муниципальной службы регулируется федеральным и областным законодательством.
6. Гарантия деятельности и ответственность администрации

1.
Ограничение прав деятельности администрации, ее отраслевых (функциональных) и территориальных органов, должностных лиц, предусмотренных Уставом, данным Положением, Положениями об отраслевых (функциональных) и территориальных органах и должностными инструкциями, не допускаются. 

2.
Администрация, отраслевые (функциональные) и территориальные органы и должностные лица администрации имеют право на судебную защиту своих прав и решений. 

3.
Нормативные правовые акты, принимаемые администрацией обязательны для исполнения всеми юридическими и физическими лицами на территории муниципального образования.

4.
Администрация и ее должностные лица несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных задач и полномочий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Уставом муниципального образования.  

5.
Исполнительно-распорядительная деятельность руководителей отраслевых (функциональных) и территориальных органов в части выполнения своих должностных обязанностей подконтрольна и подотчетна главе округа. 

6.
Глава округа отменяет по мотивированным основаниям приказы и распоряжения руководителей отраслевых (функциональных) и территориальных органов, если они приняты с превышением их полномочий либо не обеспечены в финансовом и материальном отношениях. 

7.
Администрация несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на нее задач, функций и полномочий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

8.
Администрация обязана осуществлять возложенные на нее полномочия в строгом соответствии с законодательством Российской Федерации, Архангельской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования и в интересах муниципального образования.

7. Реорганизация и ликвидация администрации  
1.
Администрация, отраслевые (функциональные) и территориальные органы администрации, как юридические лица, реорганизуются и ликвидируются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
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